
 

 

 

Erasmus+ Personel Hareketliliği Belge Rehberi 
 

Sayın ARÜ Personeli,  

Aşağıda, Erasmus+ Personel Hareketliliği sürecinizde sizlere rehber olması için hazırladığımız belge 

kontrol rehberini bulabilirsiniz. 

I. Hareketlilik Öncesi Hazırlanacak Belgeler 

Durum Sıra Evrak/Süreç Açıklamalar 

☐ 1 Davet Mektubu 

Karşı kurumdan alınan; imzalı, kaşeli ve antetli belge. (İlan 

metninde belirtilen son teslim tarihine kadar ofisimize 

ulaştırılmalıdır.) 

☐ 2 
Hareketlilik 

Anlaşması 

Erasmus web sayfamızdan temin edilebilir. Karşı kurum 

koordinatörü, kurumumuz koordinatörü ve sizin imzanızın 

bulunduğu (3 imza) belgedir. Davet mektubundan sonra 

doldurulabilir. 

☐ 3 
Görevlendirme ve Gri 

Pasaport İşlemleri 

Bölümünüz ve Personel Daire Başkanlığı koordinasyonunda resmi 

görevlendirme işlemlerinizi başlatabilirsiniz. Eğer yeşil pasaport 

sahibi değilseniz, dilerseniz bu görevlendirmeye istinaden şahsınız 

ve gerekli kriterleri karşılayan aile bireyleriniz (eş ve çocuklar) 

için Hizmet Damgalı (Gri) Pasaport talebinde bulunabilirsiniz. 

☐ 4 Euro Hesap Bilgileri 

Hibe ödemesi için Halkbank Ardahan Şubesi'nden açılmış vadesiz 

bir EURO hesabı gereklidir. EURO hesabı IBAN bilgilerinizi 

ofisimize iletiniz 

☐ 5 Hibe Sözleşmesi 

Yurtdışına çıkış tarihinizden en geç 2 hafta önce Erasmus+ Ofisine 

uğrayarak imzalanması gereken belgedir. 

 

 

II. Hareketlilik Sonrası (Dönüşte) Teslim Edilecek Belgeler 

Elinizde hazır bulunan (1) Davet Mektubu ve (2) Hareketlilik Anlaşmasıyla birlikte şu belgeleri 

dönüşten sonra ofisimize teslim etmeniz gereklidir: 
 

☐ 6 Katılım Sertifikası 
Hareketliliğin son gününde karşı kurumdan alınan, faaliyetin 

gerçekleştiğini kanıtlayan imzalı/mühürlü belgenin aslı. 

☐ 7 Katılımcı Anketi 

Hareketlilik bitiminde Ulusal Ajans tarafından mail adresinize 

gönderilir. Çevrimiçi doldurulan anketin PDF çıktısı ofisimize 

iletilmelidir. 

 

☐ 8 
Pasaport ve Giriş-Çıkış 

Bilgileri 

Pasaportun ön (kimlik) sayfası ile Türkiye'den çıkış ve Türkiye'ye 

giriş mühürlerinin bulunduğu sayfaların fotokopisi. 

☐ 9 
Ulaşım Belgeleri  

(Biniş Kartları) 

Sadece ana ulaşım araçlarına ait biniş kartları (uçak biniş kartları, 

otobüs biletleri vb.) gereklidir. Taksi, dolmuş, metro gibi şehir içi 

ulaşım biletlerine gerek yoktur. 

 

    Hatırlatma: Görüş, öneri ve sorularınızı erasmus@ardahan.edu.tr e-posta adresine iletebilirsiniz.  


